Regulamin zajeé jezyka obcego

§
Organizacja zajeé

1. Zajecia odbywaja sie w formule ustalonej przez obie strony. Posiadaja charakter indywidualny lub moga byé
pvowadzone w niewie[kiej grupie (2-3 osoby).

2. Zajecia prowadzone sa stacjonarnie (w miejscu dziatania firmy), przez Internet z uzyciem komunikatora Skype
[ub w innej formie dogodnej dla ucznia.

3. Zajecia odbywaja si¢ w terminie ustalonym przez obie strony. W przypadku elastycznego grafiku zaje¢ uczen
powinien poinformowa¢ prowadzacego zajecia o dogodnym dla siebie terminie z odpowiednim wyprzedzeniem
(najpézniej 2 dni przez wybranym terminem).

4. Zapis na zajecia odbywa sie poprzez kontakt z nauczajacym, w formie elektronicznej lub telefonicznie.

5. Wybér kursu odbywa si¢ w oparciu o dane zawarte w ofercie. Na zyczenie ucznia formuta kursu moze zostaé

zmodﬁ‘ikowana, w taki sposéb, abyjak naj lepiq' odpowiada{ on jego potrze’oom.

§2
Ramy czasowe

1. Wszystkie zajecia odbywaja sie w formacie 60-minutowym. Na prosbe osoby uczacej si¢ czas trwania zaje¢ moze
zostaé wydtuzony [ub skrécony (45 lub 9o minut).

2. Czestotliwos¢ prowadzenia zajeé jest kazdorazowo uzgadniana z osobg uczacy sie jezyka. W miare mozliwosci
prowadzacego istnieje mozliwosé zwiekszenia ilosci zajed, jezeli uczen jest tym zainteresowany.

3. Okres trwania kursu jest ustalany przez obie strony przed jego vozpoczeciem. Moze mie¢ on charakter
bezterminowy tj. strony ustalaja moment zakovczenia wspétpracy w trakcie trwania kursu lub obejmowa¢
okre$lone ramy czasowe niezbedne do realizacji wyznaczonego celu jezykowego.

4. Zajecia moga odbywaé si¢ réwniez w okresie wakacyjnym. Osoba uczaca sie jezyka powinna zasygnalizowaé

prowadzacemu zajecia, cheé odbywania lekcji w tym okresie.
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5. Zajecia sg prowadzone od poniedziatku do czwartku. Wyjatkowo moga sie odbywa¢ w piatek w godzinach

porannych.

§3
Materialy

1. Materialy oraz praca domowa sa dostarczane osobie uczacej przez prowadzacego zajecia z odpowiednim
wyprzedzeniem (najpézniej 24 h przez ustalonym terminem zaje¢). Uczer powinien posiadaé ze soba
wydrukowane materiaty, tak aby maksymalnie wykorzystaé czas przeznaczony na zajecia.

2. Materiaty moga mie¢ postaé plikéw (w formacie pdffWord), filméw lub linkéw (np. do artykutéw prasowych).

3. W przypadku zaje¢ stacjonarnych osoba uczaca si¢ otrzymuje na kazdych zajeciach przygotowany wezesniej
komplet materiatéw oraz prace domowa.

4. Jezeli uczen wyraza taka wole, mozliwe jest korzystanie z jednego podrecznika (zakupionego przez ucznia lub
znajdujacego sie w jego posiadaniu).

5. Uczen moze mie¢ wplyw na zakres tematyczny zajeé, wskazujac zagadnienia, ktére cheiatby poruszyé w trakcie

[ekcj i

§4

Zmiany w organizacji zaje¢

1. Wszelkie modyfikacje dotyczace terminu prowadzenia zaje¢ powinny byé uzgadniane przez obie strony.

2. Jezeli osoba uczaca sie musi odwotaé zajecia z przyczyn od niej niezaleznych powinna poinformowaé o tym
prowadzacego zajecia (najpdzniej 24h przed rozpoczeciem zajed). Jezeli prowadzacy nie otrzyma stosownej
informacji [ub zajecia zostana odwotane w ostatniej chwili, optata za nie nie podlega zwrotowi

3. Osobie uczacej sie przystuguje prawo do mozliwosci odpracowania zaje¢ w terminie dogodnym dla obu stron.
Jednak ciagte przektadanie terminu zaje¢, nie moze by¢ stata praktyka.

4. W miare mozliwosci uczen informuje prowadzacego zajecia o spéznieniu. W innym przypadku prowadzacy czeka
na ucznia 15 minut. Po uplywie tego czasu zajecia zostaja zakoticzone. W przypadku niemoznosci
przeprowadzenia zajeé przez prowadzacego, uczen réwniez otrzyma stosowna informacje z wyprzedzeniem.

5. W przypadku spéznienia si¢ ucznia na zajecia, lekcja trwa do ustalonej wezesniej godziny.
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§5
Przygotowanie do zajeé

1. Osoba uczaca sie powinna byé odpowiednio przygotowana do zaje¢. Obejmuje ono posiadanie dostepu do
materiatéw przestanych przez prowadzacego (w formie wydruku lub na ekranie komputera) oraz wykonanej
pracy domowej.

2. W przypadku zajeé prowadzonych przez Internet osoba uczaca powinna upewni¢ si¢ przed zajeciami, ze
wszystkie wymagane programy dziataja sprawnie.

3. Uczen posiada réwniez przy sobie wszystkie niezbedne przybory, a jezeli jest to konieczne réwniez podrecznik, z

ktc’)rego na co dzien kovzysta.

§6
Platnosci

1. Platnodci powinny byé dokonywane z géry przed rozpoczeciem zaje¢ lub w dniu ich odbycia. Istnieje mozliwosé
ustalenia innego terminu ptatnosci z prowadzacym zajecia.

2. Platnodé jest dokonywana w kwocie ustalonej przez obie strony w ramach cennika zajeé.

3. Platnoéé jest dokonywana przez ucznia na podany wezesniej numer rachunku lub gotéwka w przypadku zajeé
stacjonarnych.

4. Platno$é moze by¢ dokonywana w walucie obcej na odpowiedni rachunek. W taki wypadku prowadzacy zajecia
informuje osobe uczaca sie, o kwocie oraz liczbie optaconych zajeé.

5. Uczen ma mozliwosé uzyskania faktury.

Pozostate informac_je

1. W ramach kwoty uiszczanej za zajecia, oprécz lekeji oraz materiatéw, uczei otrzymuje mozliwosé konsultacji z

osoba prowadzaca zajecia w kwestiach dotyczacych organizacji, jak réwniez w kwestiach jezykowych.
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